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COMUNE DI BOVINO ﬁ

Provincia di Foggia %

VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA MUNICIPALE

N. 21 INTEGRAZIONE E AGGIORNAMENTO DIRITTI DI SEGRETERIA PER LE
OGGETTO: SPESE DI ISTRUTTORIA DEI PROCEDIMENTI DI COMPETENZA DEI
: SERVIZI SUAP E POLIZIA LOCALE

L’anno duemilaventisei, addi diciassette del mese di febbraio alle ore 12:45, nella Sala
delle adunanze del Comune di Bovino, si ¢ tenuta la Giunta Municipale sotto la presidenza del Sig.
Russo Stefania in qualita di Sindaca

Alla seduta di oggi, partecipata ai Sigg. Assessori a norma di legge, risultano presenti
all’appello nominale

Russo Stefania Sindaca P

Ferro Michele Fabio Assessore P

Lombardi Giuseppe Michele Assessore P

Assegnatin. 3 Presentin. 3

In carica n.3 Assenti n. 0
IL PRESIDENTE

constatato il numero legale, dichiara aperta la seduta ed invita gli intervenuti a deliberare sull’oggetto sopra indicato.
Partecipa con funzioni consultive, referenti e di assistenza il VICE SEGRETARIO COMUNALE, Dott.ssa DE
CARLO Antonietta (art. 97, comma 4° lett. a T.U.E.L. D. L.VO n. 267/2000).

LA GIUNTA MUNICIPALE

Premesso che sulla proposta di deliberazione in oggetto, i responsabili dei settori interessati hanno espresso, ai
sensi dell'art. 49 comma 2 del T.U.E.L. D. L.VO n. 267/2000, parere:

PARERE: Favorevole in ordine alla Regolarita tecnica
Data: 05-02-2026 11 Responsabile del servizio

ANGINO Angelo
PARERE: Favorevole in ordine alla Regolarita contabile
Data: 05-02-2026 Il Responsabile del servizio

FATTIBENE Luana



Ai sensi del regolamento di disciplina dello svolgimento delle sedute della Giunta Comunale
mediante videoconferenza da remoto, approvato con delibera di G.C. n. 40 del 28.04.2022, si da
atto della circostanza che la seduta ¢ svolta in forma mista e che vi partecipano in presenza la
Sindaca e 1’assessore Lombardi e in videoconferenza [’assessore Ferro. Il partecipante in
videoconferenza dichiara verbalmente e assicura che il collegamento garantisce la qualita adeguata
a comprendere gli interventi.

La Giunta comunale
PREMESSO:
- che i diritti di segreteria per le spese di istruttoria costituiscono una parziale redistribuzione
dei costi di un servizio e/o attivita a carico del soggetto che richiede una prestazione agli uffici
alla Pubblica Amministrazione;
- che l'art. 4 del D.P.R. n.160/2010 ad oggetto “Regolamento per la semplificazione ed il
riordino della disciplina sullo sportello unico per le attivita produttive, ai sensi dell'articolo 38,
comma 3, del decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, con modificazioni, dalla legge
6 agosto 2008, n. 133" dispone che i servizi resi dallo Sportello Unico per le Attivita'
Produttive- SUAP -sono assoggettati al pagamento di diritti e spese e nello specifico al comma
13 dispone: “in relazione ai procedimenti disciplinati nel presente regolamento, il responsabile
del SUAP pone a carico dell'interessato il pagamento delle spese e dei diritti previsti da
disposizioni di leggi statali e regionali vigenti, nelle misure ivi stabilite, compresi i diritti e le
spese previsti a favore degli altri uffici comunali, secondo i regolamenti comunali, provvedendo
alla loro riscossione e al loro trasferimento alle amministrazioni pubbliche coinvolte nel
procedimento stesso”;
- che il Regolamento di organizzazione e funzionamento dello Sportello Unico per le Attivita'
Produttive approvato con delibera di G.C. n. 103/2014 ha previsto che lo Sportello stesso
persegue il principio e l|'obiettivo dell’autofinanziamento mediante un adeguato sistema
tariffario dei diritti di istruttoria, differenziati per i vari tipi di pratiche, a titolo di rimborso
spese e che i servizi resi dallo Sportello sono pertanto soggetti al pagamento delle spese o
diritti come previsto dall’art. 4 comma 3 del D.P.R. n.160/2010;
- che con delibera di G.C. n.104/2014 sono stati aggiornati gli importi dei diritti di istruttoria
relativi ai procedimenti gestiti dal SUAP in considerazione dei reali costi sostenuti per lo
svolgimento del servizio;
CONSIDERATO che si rende necessario aggiornare i diritti di segreteria per istruttoria relativi
alle varie tipologie di atti emessi dai Servizi SUAP e Polizia Locale, anche in considerazione del
fatto che durante il tempo trascorso dalla precedente deliberazione, sono stati istituiti nuovi
procedimenti amministrativi che richiedono l'integrazione e l'aggiornamento dei diritti di
segreteria ed istruttoria;
RITENUTO di integrare ed aggiornare il tariffario dei diritti di segreteria per le spese di
istruttoria in modo da allinearli al costo reale dei servizi/beni fruibili dalla collettivita e
operando differenziazione dei diritti di istruttoria attraverso un sistema modulato in relazione
alla complessita della procedura, relativamente ai procedimenti gestiti dal SUAP - Sportello
Unico Attivita Produttive - e ai procedimenti gestiti dal Servizio di Polizia Locale in
considerazione dei reali costi sostenuti per lo svolgimento del servizio, come da nuova tabella
predisposta dal Settore IV riportata di seguito;
RICHIAMATO l'art. 1, comma 169, della legge n. 296 del 2006, il quale prevede che “gli enti
locali deliberano le tariffe e le aliquote relative ai tributi di loro competenza entro la data
fissata da norme statali per la deliberazione del bilancio di previsione. Dette deliberazioni,
anche se approvate successivamente all'inizio dell'esercizio purché entro il termine innanzi
indicato, hanno effetto dal 1°gennaio dell'anno di riferimento. In caso di mancata approvazione
entro il suddetto termine, le tariffe e le aliquote si intendono prorogate di anno in anno”;
VISTI i pareri favorevoli in ordine alla regolarita tecnica e contabile, espressi dai rispettivi
responsabili di settore ai sensi dell'articolo 49, 1° e 2° comma, del T.U.E.L. approvato con d.
Igs. n.267/2000;
Con voti unanimi favorevoli espressi nelle forme di legge;

DELIBERA



- di approvare il tariffario dei diritti di segreteria per le spese di istruttoria relativi alle varie
tipologie di atti emessi dai Servizi SUAP - Sportello Unico per le Attivita Produttive- e Polizia
Locale, come aggiornati dal Settore competente secondo le tabelle di seguito riportate:

COMMERCIO IN SEDE FISSA - ESERCIZIO DI VICINATO Diritti
Nuovo esercizio - apertura € 49,00
Subingresso - Reintestazione € 36,00
Trasferimento di sede €36,00
Variazioni € 36,00
Vendita prodotti agricoli €36,00
di produzione propria

Vendita di cose usate € 36,00
COMMERCIO IN SEDE FISSA- MEDIE STRUTTURE DI VENDITA Diritti
Nuovo esercizio - apertura €61,00
Subingresso - Reintestazione € 49,00
Trasferimento di sede €49,00
Variazioni € 36,00
COMMERCIO IN SEDE FISSA- GRANDI STRUTTURE DI VENDITA Diritti
Nuovo esercizio - apertura € 182,00
Subingresso - Reintestazione € 158,00
Trasferimento di sede € 158,00
Variazioni € 36,00
COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE Diritti
Con posteggio (avvio, subingresso, variazioni) € 49,00
In forma itinerante (avvio, subingresso, variazioni) € 49,00
Vendita oggetti frutto del proprio ingegno €24,00
Vendita temporanea suolo pubblico in occasione di sagre, fiere, feste, mercati, ecc. € 36,00
FORME SPECIALI DI VENDITA: Diritti
(avvio, subingresso, variazioni, trasferimento di sede)

Spacci interni €36,00
Vendita mediante apparecchi automatici € 36,00
Vendita per corrispondenza/TV €36,00
Presso il domicilio € 36,00
Commercio elettronico € 36,00
STAMPA QUOTIDIANA E PERIODICA Diritti
Punti vendita esclusivi e non

Nuova apertura €49,00
Subingresso/trasferimento/variazioni € 36,00
SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E/O BEVANDE Diritti
Nuova apertura €61,00
Trasferimento di sede/variazioni € 49,00
Subingresso/reintestazione € 49,00
Somministrazione presso circoli privati (avvio, subingresso, variazioni) € 49,00
Somministrazione temporanea su suolo pubblico € 49,00
ATTIVITA' RICETTIVE Diritti
Strutture alberghiere- nuova apertura € 73,00
Strutture extra-alberghiere - nuova apertura (affittacamere, Bed & breakfast a conduzione familiare e € 61,00
imprenditoriale, case per ferie, residence, case vacanze, ecc.)

Strutture alberghiere ed extra-alberghiere - sub ingressi, trasferimento di sede, variazioni € 49,00
Agriturismo - nuova apertura €61,00




Agriturismo - sub ingressi, trasferimento di sede, variazioni € 49,00
ARTIGIANATO E SERVIZI ALLA PERSONA Diritti
Acconciatore (ex barbiere -parrucchiere) -Estetisti - Tatuatori ed affini - € 49,00
nuova apertura
Centro estetico €61,00
Lavanderie, lavaggi a secco, tintorie- € 49,00
Nuova apertura
Autolavaggio € 49,00
Panifici - nuova apertura € 49,00
Laboratori artigianali alimentari da asporto (pasticcerie, gelaterie, rosticcerie,ecc.) € 61,00
Agenzie d'affari di competenza comunale (agenzia funebre, di intermediazione, ecc.) € 49,00
nuova apertura
Sub ingressi, trasferimento di sede, variazioni delle attivita precedenti € 36,00
Servizi all'infanzia (servizi ricreativi, ludoteca, ecc.)- tutte le pratiche € 73,00
Palestre, piscine- tutte le pratiche € 73,00
Attivita artigianali non ricomprese nelle precedenti € 49,00
CARBURANTI Diritti
Nuova apertura impianto ad uso pubblico € 243,00
Nuova apertura impianto ad uso privato € 182,00
Trasferimento di sede/subingresso/ variazioni € 122,00
PUBBLICO SPETTACOLO E INTRATTENIMENTO Diritti
Nuova apertura (cinema, teatro, ecc.) € 243,00
Nuova apertura sala giochi € 182,00
Trasferimento di sede/subingresso/ variazioni sala giochi €61,00
Richiesta CCVLPS per pubblico spettacolo (oltre alle spese per i componenti esterni della € 182,00
Commissione)
Autorizzazioni di P.S. temporanee per pubblico spettacolo (concerti, circhi, luna-park) € 61,00
Installazione videogiochi €61,00
(art. 110 TULPS)
Richiesta tabella giochi leciti €12,00
SANITA'-AMBIENTE Diritti
Studi ed ambulatori medici, odontoiatrici e veterinari, poliambulatori, ecc. € 182,00
Nuova apertura
Trasferimento di sede/subingresso/ variazioni € 97,00
Strutture sanitarie/assistenziali residenziali € 243,00
Parafarmacie € 97,00
Industrie insalubri- Emissioni in atmosfera € 122,00
Gas tossici - rilascio patente di abilitazione all’uso € 97,00
Strutture di commercio, pensione, toelettatura, allevamento e addestramento di animali da compagnia € 97,00
Autorizzazioni sanitarie, nulla osta e simili, non rientranti in S.C.I.A. € 61,00
Autorizzazione Unica Ambientale -AUA € 61,00
VALUTAZIONI AMBIENTALI V.I.A./ V.A.S.: Diritti segreteria Diritti istruttoria
a) verifica di assoggettabilita (screening) €200,00 €300,00

€ 500,00 € 1.055,00
b) progetto con superficie complessiva fino a 5.000 mq.

€ 635,00 €1.575,00
¢) progetto con superficie complessiva oltre 5.000 e fino a 15.000 mq. € 845,00 €3.150,00
d) progetto con superficie complessiva oltre 15.000 mq.
TRASPORTO PUBBLICO NON DI LINEA Diritti
Noleggio veicoli senza conducente € 61,00
Noleggio autobus con conducente €61,00
Trasferimento di sede/subingresso/ variazioni € 36,00




Noleggio con conducente veicoli diversi da M1 (motocarrozze, traino animale ecc...) €61,00

Noleggio autovetture con conducente (domanda partecipazione a bando, subingresso, €24,00

sostituzione autovettura, ecc.)

Autorimesse - €61,00

nuova apertura/ trasferimento/ ampliamento/riduzione superficie

ALTRO Diritti

Mezzi pubblicitari (insegne, targhe, tende da sole, ecc.) € 61,00

Ascensori, montacarichi e apparecchi di sollevamento - € 24,00

messa in esercizio, variazioni, rilascio numero di matricola, ecc.

Lotterie e manifestazioni di sorte locale € 24,00

Vidimazione registri € 18,00

Rilascio duplicati autorizzazioni €12,00

Esposizione - mostra temporanea € 18,00

di merci

Pratiche SUAP generiche per Enti terzi €. 36,00

Altre autorizzazioni, istanze, SCIA afferenti attivita produttive non comprese nelle categorie €61,00

suindicate

Richieste di certificazioni e attestazioni di qualsiasi genere attinenti al SUAP € 24,00

PROCEDIMENTO ORDINARIO Diritti

Procedimento ordinario (art. 7 DPR 160/2010) € 182,00 + € 24,00 per ogni
endoprocedimento

Richiesta parere preventivo €61,00

Richiesta conferenza pre-istruttoria o preliminare € 85,00

Conferenza di servizi € 243,00 + € 24,00 per ogni

(art. 7 DPR 160/2010) endoprocedimento

Procedimento di variante urbanistica semplificata (art. 8 DPR 160/2010) € 365,00+ € 36,00 per ogni
endoprocedimento

Collaudo € 122,00+ € 24,00 per ogni
endoprocedimento

PRATICHE EDILIZIA PRODUTTIVA: per gli interventi edilizi necessari e funzionali all'esercizio dell'attivita produttiva

(pratiche di edilizia produttiva quali SCIA, permessi di costruire etc.) assieme ai diritti spettanti a
diritti di segreteria ed istruttoria in materia di urbanistica ed edilizia

1 SUAP devono essere versati i

PERMESSI DI COSTRUIRE Diritti
a) Modifiche facciate € 180,00
b) Incremento superfici (escluso balconi) e volumi esistenti € 360,00
¢) nuova costruzione: fino a mc. 500 € 605,00
d) nuova costruzione: da mc. 501 e fino a me. 1.000 € 795,00
¢) nuova costruzione: oltre mc. 1.000 € 1.600,00
f) varianti senza aumento di cubatura €110,00
g) varianti con aumento di superficie e/o volumetria € 160,00
h) sanatoria € 160,00
i) condono € 160,00
j) mutamento d'uso urbanisticamente rilevante € 90,00
k) proroghe, rinnovi, volture € 45,00
SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO ATTIVITA € 130,00
SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO ATTIVITA ALTERNATIVA AL P.D.C. € 160,00
COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI ASSEVERATA (C.I.L.A) € 35,00
COMUNICAZIONE EDILIZIA LIBERA (C.E.L.) € 35,00
SEGNALAZIONE CERTIFICATA PER L'AGIBILITA € 35,00

Sono esenti dal pagamento dei diritti i procedimenti relativi alla cessazione di attivita economiche
comunicazioni di variazioni non soggette ad autorizzazione, le comunicazioni meramente informat
etc., le comunicazioni per vendite straordinarie.

e produttive nonch¢ le semplici
ive, orari di esercizio, chiusure,

ATTIVITA' RELATIVE AL SERVIZIO DI POLIZIA LOCALE

Diritti

RILASCIO RAPPORTO DI RILIEVO INCIDENTE STRADALE

€ 40,00

RICHIESTA AUTORIZZAZIONE/SUBENTRO/RINNOVO PASSO CARRABILE +

€ 25,00 + € 25,00




RILASCIO APPOSITO SEGNALE

RILASCIO/RINNOVO CONTRASSEGNO PER DISABILI € 20,00

EMISSIONE ORDINANZA DISCIPLINA DELLA CIRCOLAZIONE STRADALE A
FAVORE DI PRIVATI ESCLUSE LE ATTIVITA RELATIVE AI SERVIZI PUBBLICI
€ 20,00

ALTRO (altri procedimenti non previsti nella presente tabella) € 20,00

- di confermare che:

e al momento della presentazione dell’istanza/SCIA finalizzata al rilascio di certificazioni, titoli
autorizzativi e quant’altro, dovra essere data dimostrazione dell’avvenuta corresponsione dei
diritti, allegando la ricevuta di pagamento, recante nella causale di versamento il tipo di pratica
richiesta;

e in caso infondatezza, inammissibilita o improcedibilita dell’istanza/SCIA, i diritti di istruttoria
non saranno rimborsati, atteso che costituiscono di condizioni di ammissibilita ex art. 6,
comma 1, della Legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii, per lo svolgimento dell’ attivita
istruttoria;

e in caso di rigetto dell'istanza, l'importo versato inizialmente non viene rimborsato ma
trattenuto dall’Ente a compensazione dell‘istruttoria effettuata dall’ufficio competente;

- di demandare al Responsabile del Settore IV I'applicazione delle nuove tariffe e gli
adempimenti futuri relativi all'aggiornamento periodico dei diritti di segreteria;

- di dichiarare la presente deliberazione, con separata votazione, immediatamente eseguibile,
stante l'urgenza del provvedere, ai sensi e per gli effetti dell’art. 134, 4~ comma, d.lgs. n.
267/2000 e ss.mm.ii.



Letto, approvato e sottoscritto

IL VICE SEGRETARIO COMUNALE La Sindaca
Dott.ssa DE CARLO Antonietta Russo Stefania

REFERTO DI PUBBLICAZIONE

Prot. n. i

Della su estesa deliberazione, ai sensi dell’art. 124 del Decreto Legislativo n. 267/2000, viene
iniziata oggi la pubblicazione all’ Albo Pretorio Comunale, ove rimarra per quindici giorni.

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
Dott.ssa DE CARLO Antonietta

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’

Visti gli atti d’Ufficio

SI ATTESTA
a) che la presente deliberazione:

> ¢ stata affissa all’Albo Pretorio del Comune per quindici giorni dal al ai sensi dell’art. 124, 1°
comma, del Decreto Legislativo n.267/2000, senza reclami;

» b) che la presente deliberazione ¢ divenuta esecutiva il giorno 17-02-2026

»perché dichiarata immediatamente eseguibile (Art. 134, comma 4°)

»perché decorsi 10 giorni dalla pubblicazione (Art. 134, comma 3°)

Dalla residenza Municipale, Ii IL RESPONSABILE DEL SETTORE
Dott.ssa DE CARLO Antonietta

(Documento informatico Sottoscritto con firma digitale ai sensi del D. Lgs. n.82/2005 e ss.mm.ii.)




